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 מכרז פנימי / חיצוני 

 חינוך  ה   לאגף דרוש /ה מזכיר/ה  
 6  –   8+   –* מתח דרגות    / חינוך נוער וקהילה   מנהלי   – * דירוג    100%   – היקף משרה  

 
 :תיאור תפקיד  

חינוכיות בהתאם למדיניות הרשות, תוך מתן מענה לצרכים חינוכיים    סיוע בקידום, תכנון ויישום תכניות 

 וקהילתיים ושיפור איכות השירותים החינוכיים. 

 

 תחומי אחריות עיקריים:

 גנים(. ו   ליווי ותמיכה בפעילות מוסדות חינוך )בתי ספר 

 סיוע בתכנון והוצאה לפועל של תכניות חינוכיות ופרויקטים ייעודיים. 

 עבודה מול מנהלי מוסדות חינוך, צוותים פדגוגיים וגורמים מקצועיים נוספים. 

 ריכוז נתונים, הפקת דוחות ומעקב אחר ביצוע תכניות ועמידה ביעדים. 

 טיפול בפניות ציבור ומתן מענה להורים, תלמידים ואנשי צוות. 

 השתתפות בישיבות צוות והובלת תהליכים בהתאם להנחיות הממונים. 

 

 דרישות התפקיד:

 יתרון(.   – )חינוך / מדעי החברה / מנהל ציבורי    שנות לימוד או תעודת בגרות מלאה   12  השכלה רלוונטית 

 יתרון.   – ניסיון בעבודה בתחום החינוך  

 יכולת ארגון, תיאום וניהול משימות מרובות. 

 יחסי אנוש מעולים ויכולת עבודה בצוות. 

 כושר ביטוי גבוה בכתב ובעל פה. 

 (. Officeשליטה ביישומי מחשב ) 

 כל משימה וספת לפי בקשת הממונה הישיר. 

 

 כישורים אישיים:

 אחריות ויוזמה. 

 יכולת עבודה עצמאית לצד עבודת צוות. 

 גמישות מחשבתית ויכולת פתרון בעיות. 

 שירותיות ורגישות לצרכי הקהילה. 
 

 מנהל/ת אגף חינוך.   -   כפיפות ארגונית 

 
מועמד אשר מבקש התאמות בהליכי קבלה לעבודה מחמת מוגבלותו, יפרט את הצורך בהתאמות ויצרף  

 . מסמכים או חוות דעת המעידים על הצורך 
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קורות חיים בצירוף כל התעודות והמסמכים הרלוונטיים יש לשלוח                                                                     
 . 2026/04/29לא יאוחר מיום    zeev.muni.il  -hrjobs@givat למייל  

המקצועי,    לא יזומן להמשך תהליך מועמד שלא צירף את כלל האסמכתאות הנדרשות בכדי להעיד על ניסיונו 
 השכלתו כנדרש בתנאי הסף לתפקיד. ניהולי  

 מועמד עם מוגבלות לקבל התאמות הנדרשות לו מחמת מוגבלותו בהליכי הקבלה לעבודה. זכותו של  

למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם שאינה מיוצגת כנדרש בקרב עובדי  תינתן  עדיפות  
 אם המועמד הוא בעל כישורים דומים לכישוריהם של מועמדים אחרים.   , הרשות המקומית 

 המכרז נכתב בלשון זכר, אך מופנה לגברים ונשים כאחד. 
 

 **המועצה מאושרת כמפעל חיוני בשעת חירום והעובד שיבחר לתפקיד יידרש לעבודה בעת חירום. 
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