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 מכרז פנימי / פומבי 
 רכז/ת הסעות דרוש/ה  

   7  -  9+    – המנהלי * מתח דרגות    -* דירוג    100%  – היקף המשרה  
 

 תיאור המשרה:
 גיבוש, וביצוע מדיניות המועצה בתחום הסעות למוסדות החינוך, ליווי והסעות נוספות.  •

 . בכל הנוגע לבניית קוים בקרה ופיקוח על התנהלות שוטפת •

 הוצאה לפועל של מדיניות המועצה בנושא הסעות עפ"י כללי המועצה וכללי משרד החינוך.  •

 תפעול כללי על נושא ההסעות למוסדות חינוך והסעות אחרות.  •

 טיפול  במערך הדיווחים כלפי משרד  החינוך עד אישורם וקבלת התקציבים הנדרשים.  •

 טיפול  בתשלומים בהתאם לדרישות התשלום ולמול המכרזים והחוזים השונים.  •
 

 
 השכלה ודרישות מקצועיות 

 או תעודת בגרות מלאה.   שנות לימוד,  12
 תינתן עדיפות לבעלי תואר ראשון.

 
 דרישות ניסיון 

 יתרון.  –ניסיון קודם ברשויות מקומיות    –ניסיון מקצועי מוכח )מינימום שנתיים(  
 עברית ברמת שפת אם.

 
 כישורים אישיים:

 יחסי אנוש טובים  •

 ( OUTLOOK,יצירת מצגות,    אקסל  שליטה מלאה ביישומי אופיס )וורד, •

 יכולת ניסוח רהוטה ויכולת ביטוי גבוהה בעברית •

 תודעת שירות  •
 אמינות ומהימנות אישית  •

 יכולת ארגון ותכנון  •
 עמידה בלחץ זמן  •

   
 .מנהל אגף חינוך: כפיפות 

 
קורות חיים בצירוף כל התעודות והמסמכים הרלוונטיים יש לשלוח                                                                     

 .   2025/11/60לא יאוחר מיום    zeev.muni.il  -hrjobs@givat למייל  
  לא יזומן להמשך תהליך מועמד שלא צירף את כלל האסמכתאות הנדרשות בכדי להעיד על ניסיונו 

 השכלתו כנדרש בתנאי הסף לתפקיד. המקצועי, ניהולי  

 מועמד עם מוגבלות לקבל התאמות הנדרשות לו מחמת מוגבלותו בהליכי הקבלה לעבודה. זכותו של  

למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם שאינה מיוצגת כנדרש בקרב עובדי  תינתן  עדיפות  
 אם המועמד הוא בעל כישורים דומים לכישוריהם של מועמדים אחרים.   , הרשות המקומית 

 המכרז נכתב בלשון זכר, אך מופנה לגברים ונשים כאחד. 
 **המועצה מאושרת כמפעל חיוני בשעת חירום והעובד שיבחר לתפקיד יידרש לעבודה בעת חירום. 
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