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             מועצה מקומית גבעת זאב
	כח אדם
_____________________________________________________

דרוש מנהל/ת לשכת ראש הרשות 
מכרז פנימי / חיצוני

היקף משרה – 100% * דירוג מח"ר * מתח דרגות +40 – 38/ שכר בכירים באישור משרד הפנים

תיאור תפקיד:
· ניהול והפעלה של לשכת ראש הרשות, וסיוע אדמיניסטרטיבי לראש הרשות לקידום ענייני הרשות בהתאם להנחיותיו.
עיקרי התפקיד:
1. ניהול, פיקוח ובקרה על פעילות התקינה של לשכת ראש הרשות.
2. ניהול תכנית הפעילויות של ראש הרשות.
3. ריכוז והפצת מידע, הנוגע לפעולות והחלטות ברשות.
השכלה ודרישות מקצועיות:
בעל תואר אקדמי או השכלה תורנית כמוגדר לעיל – שנתיים ניסיון מוניציפלי ו/או מזכירותי ו/או ניהולי.
עבור הנדסאי רשום – 3 שנות ניסיון כאמור.
עבור טכנאי מוסמך – 4 שנות ניסיון כאמור.
עבור בעל השכלה אחרת – 5 שנות ניסיון כאמור.
דרישות נוספות
שפות – עברית בכתב ובעל פה ברמה גבוה.
יישומי מחשב – היכרות עם תוכנות ה- office.
מאפייני העשייה הייחודיים בתפקיד:
· עבודה בשעות לא שגרתיות. 
· ייצוגיות.
· התמודדות עם שינוי לוחות זמנים ואירועים בלתי מתוכננים.

כפיפות: לראש הרשות.

בכל מקום בו מפורט תיאור תפקידים בלשון זכר, הכוונה גם ללשון נקבה. 
      ניתן לשלוח קורות חיים + תעודות ומסמכים העונים לתנאי הסף עד לתאריך: 04/08/2024    
               מייל: ZEAHVA@GIVAT-ZEEV.MUNI.IL - לידי זהבה אקראי         
___________________________________________________________________
מועצה מקומית גבעת זאב  , רחוב המכבים 44 גבעת זאב מיקוד 90917
דוא"ל zeahva@givat-zeev.muni.il טלפון: 025360107 פקס 02-5360103
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